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DESARROLILO Y CONCLUSIONES DE IL.A REUNION:

Desarrollo del Acta Semanal — Proceso de Archivo Subsidio Tipo C

Semana del 14 al 17 de octubre de 2025

Durante la semana comprendida entre el 14 y el 17 de octubre de 2025, se adelantaron importantes acciones dentro del proceso de gestion técnico-documental del archivo correspondiente al Subsidio Tipo C, en el marco de la labor desarrollada por la Oficina de Menos Pobreza de la Alcaldia Local de San Cristébal.

El dia martes 14 de octubre, se llev6 a cabo el traslado de 400 cajas desde el sub-sétano 2 del archivo de Guacamayas hacia el primer piso del mismo edificio, espacio que fue habilitado para la realizacién del proceso técnico-documental. Esta labor implico una logistica considerable, garantizando el adecuado
movimiento, ubicacién y preservacion de los documentos.

Posteriormente, el miércoles 15 de octubre, se efectud el traslado de 41 cajas adicionales provenientes directamente de la Oficina de Menos Pobreza de la Alcaldia Local hacia el archivo de Guacamayas, con destino al area asignada para dicha dependencia. Ese mismo dia se inici6 la revision de 14 carpetas, donde se
evidenci6 que las 441 cajas acumuladas podrian contener aproximadamente 7.700 carpetas en total, las cuales nunca habian recibido gestion técnico-documental previa, situacion que complejiza el proceso y demanda un esfuerzo adicional para su organizacion y control.

El dia jueves 16 de octubre, se continud con la revision de 14 carpetas adicionales, incorporando en la tapa de cada una la fecha de ingreso y de egreso. Esta accién permitira avanzar en la clasificacién y ordenamiento del archivo por afios, lo cual es fundamental para la trazabilidad de los expedientes y la optimizacion
del sistema documental.

Finalmente, el viernes 17 de octubre, se efectud un proceso de reordenamiento general del archivo, al identificarse que gran parte de las cajas no se encontraban llenas ni alcanzaban la mitad de su capacidad. Se procedié entonces con una depuracion y reacomodacion por afios, revisando la informacion disponible en el
sistema misional SIRBE WEB. Gracias a este ejercicio, el archivo pasé de 441 cajas a 235 cajas, optimizando significativamente el espacio fisico y la estructura de almacenamiento. El archivo quedé reorganizado en estanterias, clasificado por afios desde 2014 hasta 2025, lo que representa un avance sustancial dentro
del proceso de ordenamiento histérico del subsidio tipo C.

Cabe resaltar que parte del archivo atn permanece en la sede de la Alcaldia Local, el cual se proyecta revisar una vez se culminen todas las etapadas de revision del archivo de Guacamayas bajo el mismo esquema técnico, iniciando por la identificacion de fechas de ingreso y egreso mediante la verificacion en el sistema
SIRBE WEB.

A pesar de los avances obtenidos, se debe enfatizar que el proceso se ha visto afectado por la falta de conectividad a internet en el espacio habilitado para el archivo. La baja calidad de la sefial mévil ha limitado el acceso al sistema SIRBE WEB, herramienta indispensable para la verificacion y consolidacion de 1a
informacién documental. Esta limitante ha generado demoras en la ejecucion del trabajo, haciendo mas complejo el cumplimiento de los tiempos establecidos por la Gerencia; sin embargo, gracias al compromiso del equipo técnico y social, se ha logrado mantener un ritmo de trabajo constante y eficiente dentro de las
posibilidades del contexto.

Durante los dias 15, 16 y 17 de octubre, se revisaron en total 42 cajas (14 por dia), lo que representa aproximadamente 300 historias sociales de beneficiarios del Subsidio Tipo C, a las cuales se les incorporé la fecha de ingreso y egreso, fortaleciendo asi la trazabilidad y control de los documentos.

En conclusion, pese a las dificultades logisticas y técnicas presentadas, la semana dejé avances significativos en la depuracion, clasificacion, traslado y organizacion del archivo del Subsidio Tipo C, sentando las bases para una gestiéon documental sélida y sistematica que permitira mejorar la trazabilidad de la informacion
y la eficiencia institucional en el manejo de estos expedientes.

COMPROMISOS DE LA REUNION:

1. Avance condicionado a la conectividad:
Se deja constancia de que el avance del proceso de gestion técnico-documental dependera directamente de la disponibilidad y estabilidad de la sefial de internet, ya que el acceso al sistema misional SIRBE WEB es fundamental para la verificacién y organizacion de la informacion archivistica. Por lo tanto, el progreso del
archivo se realizara conforme la cobertura y la senal lo permitan, entendiendo que esta situacion escapa a la gestion directa del equipo de archivo.

2. Secuencia en la revisién de archivos:
Se acuerda que la revision del archivo fisico que permanece en la sede de la Alcaldia Local se iniciara una vez se culmine la revision completa del archivo ubicado en Guacamayas. En consecuencia, no se establece una fecha especifica para el inicio de dicha revision hasta tanto no se finalice el proceso actual.

3. Mesa de trabajo con SDIS:
Se informa que el dia lunes 20 de octubre se programara la mesa de trabajo con SDIS nivel central - oficina de archivo y gestion documental, donde se articulara el proceso que se lleva adelantado y asi mismo la consolidacion de la linea tecnica y documental que se acordara.




